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提出書類 様式 部数 備考

契約締結時 現場技術業務等委託契約書  K5 2 落札日及び通知を受けた日より5日以内

課税（免税）事業者届 K7,K8 1 契約時
契約保証 現金 契約時、設計金額5千万円以上

有価証券
金融機関、保証事業会社の保証

公共工事保証証券

履行保証保険契約

前払金の請求時 請求書 19又はK11 1 仕様書にて可の場合、委託料100万円以上

保証事業会社発行の保証証書         

履行期間中 管理技術者通知書           1 1 契約後遅滞なく
管理技術者経歴書           2 1 契約後遅滞なく
担当技術者通知書 4 1 契約後遅滞なく
担当技術者経歴書 5 1 契約後遅滞なく
業務工程表                 7 1 契約締結後14日以内
業務計画書 8 1 契約締結後14日以内
業務報告書 9 1 その都度(月毎とりまとめ)
打合せ記録簿(１) 12 1 打ち合わせの都度
打合せ記録簿(２) 13 1 打ち合わせの都度
借用書 14 1 その都度
身分証明書交付願 15 1 その都度
部分使用同意書 21 1 部分使用するとき

テクリス登録内容確認書 1 契約後遅滞なく、契約金額100万円以上

履行期間中 管理技術者変更通知書           3 1 変更のとき
（技術者変更時） 管理技術者経歴書           2 1 変更のとき

担当技術者変更通知書 6 1 変更のとき

担当技術者経歴書 5 1 変更のとき

履行期間中 再委託（変更）承諾申請書 10 1 下請負を契約しようとするとき

（再委託時） 再委託（変更）通知書 11 1 下請負の通知を求められたとき

履行期間中 損害発生通知書 22 1 損害発生後速やかに
（事故等発生時） 事故発生報告書 23 1 事故発生後速やかに

部分払の請求時 既履行部分確認資料
既済部分検査請求書 16 1 検査を受けようとするとき、仕様書指定回数

※既済部検査後 請求書 19 1 請求するとき(14日以内の支払い)

請求内訳書 19-1 1
部分引渡しの請求時 業務部分完了報告書                    18 1 指定可分部分完了の日

成果物 指定部分
引渡部分

既済部分検査請求書 16 1 検査を受けようとするとき
※既済部検査後 業務成果引渡書 20 1 指定可分部分の引渡のとき

請求書 19 1 請求するとき(30日以内の支払い)

請求内訳書 19-2 1

契約変更時 現場技術業務等変更委託契約書             K6 2
業務工程表（変更）      10 1 工程に変更が生じたとき(請求より14日以内)

業務計画書（変更） 11 1 内容に変更が生じたとき
契約保証 1 保証契約を変更したとき

テクリス登録内容確認書 変更後遅滞なく

完了時 業務完了報告書                17 1 業務完了したとき(10日以内の検査)

業務完了検査確認資料 1 調査職員の指定資料

引渡時 業務成果引渡書 20 1 成果の引渡しのとき
請求書 19 1 請求するとき(30日以内の支払い)
成果物 仕様書の指示部数
テクリス登録内容確認書 1 遅滞なく
契約保証の還付 契約保証金還付請求書 K9 1 請求するとき

保証書に係る受領書 K10 1 受領したとき
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